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1. Tajékoztaté a Neptunban torténd hallga-
toi pénziigyi teenddkrél a BCE hallgatoi
részére

TAJEKOZTATO A NEPTUNBAN VEGZENDO
PENZUGYI TEENDOKHOZ

Az egyetemen

1. az onkoltséget és az idegennyelvi hozzaja-
rulast a Neptunban gydijtészamlas befize-
téssel lehet teljesiteni,

2. minden mas forintos befizetés esetén a Nep-
tunban a gy(jtészamlas befizetés mellett le-
hetéség van a SimplePay fizetési mod va-
lasztasara.

GYUJTOSZAMLAN KERESZTUL TORTENO FIZE-

TESI MOD

Jogosult neve:  Neptun gydjtészamla

Jogosult szamlaszama:
11784009-22229913-00000000

Kozlemény rovat elsé sora:
NK-NEPTUNKOD(szokdz)NEV

A Neptun gyiijtészamla forintban vezetett szamla,

melyre devizaban atutalast kezdeményezni nem le-

het!

A GYUJTOSZAMLA FELTOLTESE

A szlikséges fedezetet a hallgatonak minden
esetben egy azonosithatd szamlaszamrdl,
banki atutalassal kell inditania a fenti
szdmlaszdmra. Minden mas (postai csekkes,
készpénz befizetés, VIBER utalas) utalési
format elutasitunk, és reklamaciét nem
tudunk elfogadni, melynek biztonsagi okai
vannak. Az utanajarasbdl fakadé minden-
nemi hatrany a hallgatot terheli! Az atutalt
0sszeg azonositasa szempontjabol
elengedhetetien, hogy a kdzlemény rovat
pontosan legyen kitoltve.

A kdzlemény rovat elsd karaktere nem lehet
sz0koz. A rovat elsd soranak, elsé karakteré-
t6l kezd6dden kell az 'NK-’ elétagot, utana
folyamatosan a hallgatéi Neptun kédot -
nem dsszekeverve a 0 és az o karaktereket
- berégziteni, kovetkezik egy sz6koz, majd
a hallgaté neve. A nem azonosithato tételek
sajnos visszautalasra kerulnek.

Az atutalds napjatol minimum egy munkanap
mindenképpen sziikséges a Neptunban vald
jovairasig. Az OTP Bankhoz 15:30-ig befolyd
dsszegeket gydjti a Bank, majd a kdvetkezd
munkanap reggelén adja at azt az

1. Neptun-based student financial tasks
brochure for BCE students

NEPTUN-BASED FINANCIAL TASKS BROCHURE

Tuition
1. fees and foreign language contribution shall
be paid in the Neptun system with omnibus
account payment,
2. all other Forint-based payments may be
made in Neptun either by omnibus account or
by SimplePay payment.

PAYMENT BY OMNIBUS ACCOUNT

Account holder's name:
Neptun gy(ijtészamla

Account holder’s bank account number:
11784009-22229913-00000000

First row of Message:
NK-NEPTUNCODE((space)NAME

The Neptun omnibus account is a Hungarian forint

account, transfers cannot be made in foreign cur-

rencies!

CHARGING THE OMNIBUS ACCOUNT
The required funds must always be trans-
ferred by the student by bank transfer from an
identifiable account number to the above ac-
count number. We decline all other forms of
transfer (post cheque, cash payment, VIBER
transfer), and for security reasons, we cannot
accept complaints. Any adverse effects of the
resulting administrative tasks are the stu-
dent’s responsibility. Sending the exact mes-
sage as defined above is essential for the
identification of the transferred sum.

The first character of the message cannot be
a space. The first characters of the first row of
the message must be the prefix 'NK-’ then,
continuously, the student’s Neptun code -
paying attention to not mixing up the 0 and
o characters - then a space, and the stu-
dent’s name. Unfortunately, non-identifiable
items are transferred back.

At least one working day is required from the
day of the bank transfer to registering the
credit in the Neptun system. The Bank col-
lects sums received by the OTP Bank by
15:30, and hands them over to the University
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Egyetemnek. Az OTP Bankhoz 15:30 utan
megérkezett utalasok csak az azt kovetd
munkanapon keriilnek 6sszegydijtésre.

Erre az  atfutdsi  idére  kiléndsen
vizsgaiddszakban célszeri nagyon oda-
figyelni, ahol néhéany nap lehet csak a
kiilonbség a vizsgaidbpontok kozott, igy cé-

Iszeri a  varhatdé  kotelezettségek
kiegyenlitéséhez szlikséges fedezetet el6re
atutalni.

Fontos! A napkozbeni banki atutalas (4
oras szabaly) a gyljtdszamlara nem
vonatkozik.

TENYLEGES BEFIZETES

A gyiijtészamlara val6 atutalas még nem
jelent tényleges befizetést, azt a hallgato-
nak a Neptunban kell elvégeznie.

A hallgatok a Neptunban a ,Pénziigyek/Befi-
zetés” menii alatt talalhatjak meg a kiirt befi-
zetési kotelezettségeiket. A sziirési feltételek
(félév, statusz) folott megjelenik az Onhoz tar-
toz6 gylijtészamla egyenlege is, igy kdnnye-
dén ellendrizni tudja, hogy rendelkezik-e a
megfeleld fedezettel ahhoz, hogy fizetési ko-
telezettségeinek eleget tegyen. A szlirések
részen kivalaszthatja, hogy a Kiirt tételek
(vagyis a fizetési kotelezettségek) kozul me-
lyek jelenjenek meg. Jelenleg a félévek, il-
letve a kiirt tételek statusza alapjan tudja le-
sziirni a listat, a "Listazas" gombra kattintva.
A kiegyenlitendd tétel mellett 1év4 jeldld négy-
zetet bejeldlve, majd a ,Befizet’ gombra kat-
tintva a megjelend felllleten a ,Gydjtészamlas
fizetés’-t kivalasztva, ismét a ,Befizet” gom-
bot megnyomva a kiirt tétele azonnal kiegyen-
litésre kerdl.

AUTOMATIKUS TELJESITES ENGEDE-
LYEZESE

Amennyiben a jov6ben Gyljtdszdmlés befizetést
tekintve egyszeriibben szeretne eljarni, lehetdsége
van az automatikus teljesitést valasztani. A
,Pénziigyek/Beallitasok” meniiben az — ,Automatikus
teljesités™t — kivalasztva tudja ezt beallitani. Ez azért
elényds, mert a kiirt tételei a hataridé napjén, a
gy(jtdszamlas egyenlegébdl automatikusan
kiegyenlitédnek, igy nem keletkezik lejart hatéridej
tétele, mely megakadalyozna adott esetben a vizsgéra
valé jelentkezésében vagy a tantargyfelvételben.

on the morning of the next working day.
Transfers received by the OTP Bank after
15:30 will only be collected on the next work-
ing day.

This transfer time should be considered espe-
cially in the exam period, where the difference
between exam days may only be a couple of
day, therefore the cover for any expected
items should be pre-transferred in advance.

Important! The intra-day bank transfer (4
hour rule) is not relevant to the omnibus
account.

ACTUAL PAYMENT

The transfer to the omnibus account does
not signify an actual payment, that must be
made by the student in the Neptun system.
Students find their issued items in the ,Pénz-
ligyek/Befizetés” menu. The account balance
of your omnibus account appears above your
filters (semester, status), therefore you can
easily check whether you have sufficient
coverage for your items. In the filter part, you
can select which items (liabilities) to display.
Currently you can filter the list by the status of
the issued items by pressing "Listazas". By
selecting the check box next to the items to
settle, then clicking ,Befizet’, then ,Gydjté-
szamlas fizetés” and ,Befizet’ again, the
issued items will be settled immediately.

AUTHORISING AUTOMATIC SETTTLE-
MENT

In case you wish to simplify your future omnibus pay-
ments, you can choose to use the automatic settlement
option. In order to do this, you need to select ,Automat-
ikus teljesités” in the ,Pénziigyek/Beallitasok” menu.
This is beneficial because your issued items are settled
automatically on the date of the deadline, from the om-
nibus account balance, therefore no overdue items
arise that would prevent you from applying for exams
or for courses.
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SZAMLAS TETEL TELJESITESE

— Teljesitett statuszu tétel 6sszegérdl, utdlag
barmikor kérhet szamlat a hallgato, a ,Szam-
lakéré” nyomtatvany leadasaval a Bevételi
Pénziigyi Irodara vagy a szkennelt nyomtat-
vany megkuldésével a szamla@uni-corvi-
nus.hu cimre.

— Amennyiben aktiv (be nem fizetett) statuszu
a tétel, az alabbiak szerint kell eljarni:

A munkaltatd altal kitdltott ,Szamlakérd” nyomtatvanyt,
a Pénzlgyi Iroda részére (BCE, Bevételi Pénzligyi
Iroda, Févam tér 8.) postai Uton, vagy azt szkennelve,
a szamla@uni-corvinus.hu cimre kell megkildeni.

A Pénzlgyi Irodan a munkaltatd kérésének megfele-
I6en a szamlat elkészitik, melynek hatarideje minden
esetben a kiirt tétel befizetési hataridejével meg-
egyez6 datum lesz. Tehat atutalast igényld szamla-
igénylése, kiallitasa maximum a fizetési hataridé nap-
jan lehetséges (ebben az esetben a szdmla mindha-
rom datuma azonos lesz: kelte/teljesitési id6/fizetési
hatérid6). Szamla igénylésével nem lehet hataridét
hosszabbitani. A szamlan feltlintetett feltlintetett
Kincstari szamlara (11784009-22229896-00000000)
kell utalni a megfelelé 6sszeget.

Az aktiv statuszu tételt, melyhez mar szamlat allitottak
ki, a gy(jtészamlan keresztil kiegyenliteni nem lehet.
A Szamlakérd nyomtatvany, ,Szamlakeré hallgatoi be-
fizetésekhez, befizetésekrél 2016.04.” letdltheté az
alabbi oldalon:
http://portal.uni-corvinus.hu/index.php?id=58503

EGYETEM RESZERE VISSZAFIZETES, GYUJTO-
SZAMLAN KERESZTUL

Az esetlegesen visszafizetendd tételeket, a hall-
gaténak a gy(ijtészamlan keresztill kell kiegyenliteni,
melyet el6zbleg a fent leirtak alapjan fel kell tolteni. A
,Pénziigyek/Befizetés” meniben, a — ,Visszafizetés” -
gombra kattintva taldia az On szamara kiirt
visszafizetendd tételeket. A kiegyenlitendd tétel mellett
lévé jel6ld négyzetet bejeldlve, majd a ,Befizet’ gom-
bra kattintva a megjelend fellleten a ,Gydjt6szamlas
fizetés’-t kivalasztva, ismét a ,Befizet” gombot
megnyomva a Kiirt tétele azonnal kiegyenlitésre kerdl.
A tantérgyakra/vizsgékra a hallgatok csak abban az
esetben tudnak jelentkezni, ha nincs fizetési tarto-
zasuk az Egyetemmel szemben.

EXECUTING INVOICE ITEMS

— Students may request an invoice for the
executed items at any later point by submit-
ting the ,Szamlakérd” (Invoice request) form
at the Bevételi Pénz(igyi Iroda (Revenue Of-
fice) or by sending the scanned form to
szamla@uni-corvinus.hu.

— Ifthe item is active (unpaid), the following pro-
tocol must be followed:

The ,Szamlakérd” (Invoice Request) form, completed
by the employer shall be posted to the Revenue Office
(BCE, Bevételi Pénzlgyi Iroda, Févam tér 8.) or
scanned and e-mailed to szamla@uni-corvinus.hu.
The invoice is prepared by the Revenue Office accor-
ding to the employer’s request; the payment deadline
will match the issued item’s payment deadline. There-
fore bank transfer invoiced may be issued on the
payment deadline at most (in this case, all three dates
will be the same: the fulfilment, invoicing, and payment
dates). The deadline is not extended by requesting an
invoice. The appropriate sum shall be transferred to
the indicated Treasury account (11784009-22229896-
00000000).

The active liability item, for which an invoice has been
made, cannot be settled using the omnibus account.
The invoice request form, ,Szamlakéré hallgatéi befi-
zetésekhez, befizetésekrél 2016.04.” may be
downloaded from the following website:
http://portal.uni-corvinus.hu/index.php?id=58503

PAYBACK TO THE UNIVERSITY USING THE OMNI-
BUS ACCOUNT

Any items to be paid back to the university must be
settled using the omnibus account, previously charged
as described above. Any items to be paid back are
found in the “Pénziigyek/Befizetés” menu by pressing
the ,Visszafizetés” button. By selecting the check box
next to the items to settle, then clicking ,Befizet’, then
,Gyljtészamlas fizetés” and ,Befizet” again, the issued
items will be settled immediately. Students may only
apply for courses and exams if they have no outstand-
ing debts towards the university.
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VISSZUTALAS KEZDEMENYEZESE GYUJTO-
SZAMLAROL, SAJAT SZAMLASZAMRA

A szamlaegyenleg folyamatosan nyomon kévethet6 a
Neptunban, és amennyiben a hallgatd ugy dont, a pén-
zét vissza is utaltathatja a Neptunban regisztralt, kiza-
rélag Forint alapl szamlaszaméra. A ,Pénziigyek,
Tranzakcios lista” meniben, a sz(irések beéllitasanal
a ,Gyljtészamlat” kivalasztva, a ,Visszautalas” gom-
bot megnyomva, a kovetkezé fellileten. A kivant dsz-
szeget beirva, a szamlaszamot kivélasztva és a , Visz-
szautalas” gombra kattintva, kérvényezi, majd az
Egyetem azt jovahagyva elinditja a tranzakciot.

A visszautalas kezdeményezése el6tt érdemes ellen-
Orizni, hogy van-e rogzitve szdmlaszam a Neptunban,
illetve az megfelelé-e. Amennyiben a szdmlaszam mé-
dositadsra szorul, azt tanulmanyi Ugyintézdje tudja
megtenni.-

A TETEL KIIRASA

A befizetés folyamata minden esetben, a befizetési
tétel Neptunban valé kiirasaval kezdddik.

Az ismételt vizsga (IV) dijak kiirasanak esetén a hall-
gatoknak a Neptunban a ,Pénziigyek/Befizetés”
menuben, a ,Tétel kiiras™ra kell kattintania. Az igy
megjelené ablakban az IV jogcimet kell kivalasztani,
majd a tantargyat melybdl szlkséges ismételnie a
vizsgat. A fizetendé dijat, azaz a kiirt tétel 6sszegét a
rendszer automatikusan megallapitja. Ezt kovetben a
tételt a mar kordbban emlitett mddon kell kiegyenliteni.
Az |V dijak és a testnevelési téritési dijak kivételével
minden egyéb fizetési  kotelezettséget  (6n-
koltség/koltsegtéritési dij, kiloneljarasi dij, szolgal-
tatasi dijak) csak a tanulmanyi el6adé jogosult a hall-
gat6 szamara Kiirni!

A tévesen kiirt tétel térélhetd. A hallgatd azonban csak
a sajat 6nmaga altal kiirt tételt tudja tréini. Amennyi-
ben a hallgato, a tanulményi el6add altal kiirt tételt
jogosulatlannak tartja, akkor feltétlentl fel kell keresnie
a Tanulményi Osztalyt, mert a tantargyakra/vizsgakra
csak abban az esetben tudnak jelentkezni, ha nincs
fizetési tartozasuk az Egyetemmel szemben.

A Neptunban a ,Pénziigyek/Befizetés” meniiben fol-
yamatosan nyomon tudja kovetni Kiirt tételeinek és a
tételek statuszanak alakulasat, listazni tudja ,aktiv”
tartozasait és ,teljesitett” statuszban 1&v0 tételeit is.

SIMPLEPAY FIZETESI MOD

Az alkalmazas részletei:
o Akiirt tétel 0sszegével megegyez6 Osszeget
lehet kiegyenliteni, azaz részletfizetésre
nincs lehet6ség.

INITIATING A RETRANSFER FROM THE OMNIBUS
ACCOUNT TO THE STUDENT’S BANK ACCOUNT
The account balance may be constantly monitored in
Neptun, and if the student decides to, money may be
re-transferred to the Forint based bank account regis-
tered in Neptun. This may be requested on the ,Pénz-
ligyek, Tranzakcids lista” menu, setting the ,Gyjté-
szamla” filter, and pressing , Visszautalas” on the follo-
wing interface. Input the requested sum, chose the ac-
count number, and press , Visszautalas” to request the
transaction, than the University approves and makes
it.

Before initiating a retransfer, check whether a suitable
account number is registered in Neptun. If the account
number is to be modified, the academic administrator
can modify it.

ISSUING AN ITEM

The payment process always starts by issuing the pay-
ment item in Neptun.

If a repeated exam (IV) cost is issued, click on, Téte/
kiiras”in the ,Pénziigyek/Befizetés” menu. Choose the
title IV in the window, then the subject that the exam
belongs to. The payment due, i.e. the sum of the is-
sued item is calculated automatically by the system.
Afterwards, the item shall be settled as described
above.

All payments other than repeated exam (IV) and phys-
ical education payments (i.e. tuition fees, special pro-
cedure fees, service charges) may only be issued by
the student service clerk.

Erroneously issued items may be deleted. However,
students may only delete items issued by themselves.
If the student finds an item issued by the student ser-
vice clerk unjustified, they must get in touch with the
Registrar's Office, as they may only apply to
courses/exams if they have no outstanding debt to the
University.

You can continuously monitor your issued items and
their status, and list your ‘active’ and ‘settled’ debts in
the ,Pénziigyek/Befizetés” menu in Neptun.

THE SIMPLEPAY PAYMENT METHOD

Details of the application:
e Only the exact sum of the issued item may be
settled, paying in instalments is not possible.
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o Egyszerre tobb kiirt tétel is kiegyenlithetd egy
tranzakcioval.
o Rendelkezni kell Neptunban rogzitett e-mail
cimmel.

o Barmilyen internetes fizetésre alkalmas kér-
tya hasznalhaté Simple app telepités nélkil

is.

o A kiegyenlitett tétel azonnal teljesitett statu-
szuva valik.

o Sikeres teljesités esetén e-mailt kap a hall-
gato.

o Sikertelen teljesités esetén a SimplePay azo-
nositora hivatkozva, a SimplePay Ugyféls-
zolgélatndl tajékozoédni tud a probléma
okarol.

A hallgaték a Neptunban a ,Pénziigyek/Befizetés”
menu alatt taldlhatjak meg a kiirt befizetési kotele-
zettségeiket.

A kiegyenlitendd tétel mellett 1€vd jelolé négyzetet be-
jel6lve, majd a ,Befizet’ gombra kattintva, a ,Biztosan
befizeti?” kérdésre igennel vélaszolva, a megjelend
felileten a ,SimplePay” bankkartyas fizetést kivalas-
ztva, ismét a ,Befizet” gombot megnyomva
atiranyitasra keriil a SimplePay oldalara.

Az adattovabbitasi nyilatkozatot el kell fogadni.

1. fizetési lehetbség
A bankkartyas adatokat megadva, a ,FIZE-
TEK” gombra kell kattintani.

2. fizetési lehetbség
Bejelentkezés Simple fidkba Facebook fidk-
kal, Google fidkkal vagy e-mail cim és jelsz6
megadasaval. Belépés utan megtekinthetbk
a mentett kartyak, vagy Uj kartya rogzithetd.

Sikeres teljesités esetén e-mailt kap a hallgato.

Sikertelen teljesités esetén a visszaigazol6 izenetben
foglaltaknak megfelel6en, a SimplePay azonositéra hi-
vatkozva, a SimplePay tgyfélszolgalatnal tajékozodni
tud a probléma okardl.

e One transaction may be used to settle mul-
tiple items.

o The student must have an e-mail address in
Neptun.

e Any card capable of online payment may be
used, installing the Simple app is not requi-
red.

o The status of the item becomes settled im-
mediately.

o The student receives an e-mail if the settle-
ment is successful.

e [fthe settlement is not successful, the student
may make inquiries at the SimplePay custo-
mer service referencing the SimplePay ID.

Students find their issued items in the ,,Pénziigyek/Be-
fizetés” menu.

By checking the check bow next to the item to settle,
clicking on ,Befizet’, answering Yes to ,Biztosan befi-
zeti?”, then choosing ,SimplePay” card payment on the
relevant window, then pressing ,Befizet’, you get
transferred to the SimplePay website.

The data transfer declaration must be confirmed.

1. payment option
a. Type in the debit card data, then
press ,FIZETEK”.
2. payment option
a. Signin to your Simple account using
a Facebook account, Google ac-
count, or e-mail address and
password. After signing in, saved
cards may be viewed, and new
cards may be saved.
The student receives an e-mail if the settlement is suc-
cessful.
If the settlement is not successful, the student may
make inquiries at the SimplePay customer service re-
ferencing the SimplePay ID in the feedback message.
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